
 
การดําเนินการหลังจากเสรจ็สิ้นการฝึกอบรม  เพื่อเป็นหลักฐานส่งใหส้ภาการพยาบาลบันทึกข้อมูล 

สําหรบัหน่วยงานอืน่ๆที่มิใช่สถาบนัหลักหรือสมทบ 
 

1. ส่งเอกสารการลงชื่อผู้เข้ารับการอบรมโดยให้มีลายมือชื่อผูร้ับการอบรม (ใช้ฉบับสําเนาได้) 
2. บันทึกรายชื่อผู้เข้ารับการอบรม โดยโปแกรม Microsoft Excel ลงในแผน่ CD โดยให้มีข้อมูล ดังนี ้

1. เลขที่ใบอนญุาตประกอบวิชาชีพ 
2. คํานําหน้าช่ือ 
3. ช่ือ 
4. นามสกุล 
5. ลายมือชื่อ 

3. บันทึกเฉพาะรายชื่อที่เป็นพยาบาลและเป็นสมาชิกสภาการพยาบาลเท่านั้น โดยบันทึกข้อมูลเลขที่ใบอนุญาตฯคํา
นําหน้าช่ือ และชื่อ-สกุลใหถู้กต้อง เพราะถ้าบันทึกข้อมูลไม่ครบถ้วนจะทําให้การบันทึกหน่วยคะแนนไม่สมบูรณ์ 
และอาจทําใหผู้้เข้ารับการอบรมไม่ได้รับหน่วยคะแนนดังกล่าว กรณีใบอนุญาตฯหมดอายุจะไม่สามารถบันทึก
หน่วยคะแนนการศึกษาต่อเนื่องฯได้ ผู้เข้ารับการอบรมจะต้องดําเนินการต่ออายุสมาชิกและใบอนญุาตฯ ก่อนจึง
จะสามารถบันทึกหน่วยคะแนนได้ 

4. หากมีการเปลี่ยนชื่อ-สกุล กรุณาแจ้งหรือวงเล็บหลังชื่อด้วยว่ามีการเปลี่ยนแปลงเป็นชื่อ-สกุลอะไร 
5. กรณีที่หน่วยงานเปลี่ยนวันที่จัดอบรมจากหนังสือรับรองที่สภาการพยาบาลออกให้ กรณุาแจ้งรายละเอียดให้สภา

การพยาบาลทราบด้วย 
6. ขอให้ท่านแจกใบประกาศนียบัตร ให้ผู้รับการอมรมทุกครั้ง เพื่อให้ผู้รบัการอบรมเก็บไว้เป็นหลักฐานในการต่อ

อายุใบอนุญาตฯ กรณีเกิดความคลาดเคลื่อนในการส่งข้อมูลมาให้บันทึก 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
หมายเหต ุ   เพื่อให้สมาชิกได้รับการบันทึกหน่วยคะแนนทุกคน ขอให้ทา่นตรวจสอบการบันทึกข้อมลูให้ครบถ้วนกอ่นส่ง 
มายังสภาการพยาบาล  (สามารถตรวจสอบหน่วยคะแนนได้ทาง www.cnethai.org, www.ccne.or.th)  
 

แบบฟอร์มการบันทึกรายชื่อผู้เข้าอบรม 
ช่ือโครงการ................................................................. 
หน่วยงานที่จัด........................................................... 

รหัสหลักสูตร...................หน่วยคะแนนที่ได้รับ.................................................... 
วันที่เริ่ม........................วันที่สิ้นสุด......................................... 

เลขที่ใบอนญุาตฯ คํานําหน้าช่ือ ช่ือ สกุล ลายมือชื่อ 

     

     
 


